REGULAMENT

PRIVIND REGIMUL ACTELOR DE STUDII $l ALHDOCUMENTELOR DE
EVIDENTA SCOLARA IN CADRUL UNIVERSITATII DIN PETROSANI

In temeiul :

Legeanr.1/2011, Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare

OMEN nr. 657/2014 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii in
sistemul de invatamant superior

HOTARARE nr. 890 din 20 august 2008 privind denumirile calificarilor si titlurile
conferite absolventilor invatamantului universitar de licentd inmatriculati in anul I de
studii in anii universitari 2005-2006, 2006-2007, 2007-2008

Hotararea Guvernului nr.143 din 03.04.2013 privind denumirile calificérilor si titlurile
conferite absolventilor invatimantului universitar de licentd inmatriculati in anul 1 de
studii in anii universitari 2008-2009.2009-2010, 2010-2011

HOTARARE nr. 580 din 9 iulie 2014 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de invatamant
superior pentru anul universitar 2014-2015, precum si aprobarea titlurilor conferite
absolventilor invatiméntului universitar de licenta inmatriculati in anul 1 in anii
universitari 2011-2012, 2012-2013 si 2013-2014

ORDIN nr. 5553 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind echivalarea
pe baza ECTS/SECT a invatamantului universitar de scurta durati, realizat prin colegiul
cu durata de 3 ani sau institutul pedagogic cu duratda de 3 ani, cu ciclul I de studii
universitare de licenta, pentru cadrele didactice din invatamantul preuniversitar
HOTARARE nr. 577 din 15 iulie 2015 privind aprobarea continutului si formatului
actelor de studii care vor fi eliberate absolventilor gi personalului didactic din sistemul
national de invatamaént preuniversitar

ORDIN nr. 4554 din 10 septembric 2014 pentru aprobarea modelului diplomei de
conversie profesionald, al suplimentului la diploma si al certificatului de acordare a
definitivarii in invatamant

ORDIN nr. 5370 din 21 august 2012 pentru aprobarea modelului certificatului de atestare
a competentelor profesionale si al suplimentului descriptiv

HOTARARE nr. 134 din 2 martie 2016 pentru modificarea gi completarea Codului
studiilor universitare de doctorat. aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 681/2011
HOTARARE nr. 728 din 5 octombrie 2016 privind aprobarea continutului si formatului
actelor de studii care vor fi eliberate absolventilor ciclului II - studii universitare de
masterat si absolventilor ciclului [ si ciclului Il de studii universitare oferite comasat
HOTARARE nr. 454 din 22 iunie 2016 pentru modificarea si completarea Hotararii
Guvernului nr. 577/2015 privind aprobarea continutului si formatului actelor de studii care
vor fi eliberate absolventilor si personalului didactic din sistemul national de invatamant
preuniversitar

ORDIN nr. 5481 din 14 octombrie 2015 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
atestatelor de formare continua a personalului didactic

ORDIN nr. 5414 din 4 octombrie 2016 pentru aprobarea Metodologiei privind eliberarea
adeverintei de conformitate a studiilor cu prevederile Directivei 2005/36/CE privind
recunoasterea calificarilor profesionale si a adeverintei privind certificarea competentelor
pentru profesia de cadru didactic, pentru cetatenii care au studiat in Romadnia, in vederea
desfasurdrii activitatii didactice in strainatate

ORDIN nr. 6121 din 20 decembrie 2016 privind aprobarea Metodologiei de recunoastere
a actelor de studii de nivel licentd, master sau postuniversitar eliberate de institutii
acreditate de invitimant superior din straindtate

ORDIN nr. 4868 din 7 august 2006 privind suplimentul la diploma
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e ORDIN nr. 5289 din 9 septembrie 2008 privind diploma de licentd §i suplimentul la
diploma

e ORDIN nr. 4151 din 15 iunie 2010 privind diploma de master si suplimentul la diploma
ORDIN nr. 5803 din 6 decembrie 2010 privind aprobarea modelelor diplomei de licenta,
diplomei de arhitect si suplimentului la diploma

e HOTARARE nr. 607 din 23 iulie 2014 privind aprobarea continutului si formatului
actelor de studii care vor fi eliberate absolventilor ciclului I - studii universitare de licenta

e ORDIN nr. 5530 din 21 octombrie 2015 privind completarea Normelor metodologice
pentru vizarea actelor de studii §i a anexelor la actele de studii emise de institutiile de
invitamant superior din Romania, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei, cercetérii,
tineretului si sportului nr. 5.436/2011

e LEGE nr. 9 din 1 martic 2011 pentru modificarea Legii nr. 200/2004 privind
recunoasterea diplomelor si calificdrilor profesionale pentru profesiile reglementate din
Romania

e HOTARARE nr. 567 din 15 iulie 2015 pentru modificarea Hotéararii Guvernului nr.

918/2013 privind aprobarea Cadrului national al calificérilor
e (Carta Universitatii

Se elaboreaza prezentul regulament:

CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALE

Art. 1

Prezentul regulament reglementeaza gestionarea, completarea si eliberarea actelor de studii in
cadrul Universitatii din Petrogani.

Art. 2

(1)Actele de studii din sistemul national de invatamént superior sunt documente oficiale de
stat, cu regim special, care confirma studii de invitdmant superior efectuate si titluri si/sau
calificari dobandite.

(2)Actele de studii confera titularilor acestora drepturi si obligatii care decurg din legislatia in
vigoare.

(3)Actele de studii eliberate de citre Universitatea din Petrosani sunt de tip diploma,
certificat, atestat si anexele acestora, suplimentul la diploma sau foi matricole (daca este
cazul), conform reglementarilor in vigoare :

Diploma de licenta (Legea nr. 1/2011)

Diploma de inginer (Legea nr. 1/2011)

Diploma de MASTER (Legea nr. 1/2011)

Diploma de conversie profesionala (Legea nr. 1/2011)

Certificat grad Il sau I (Legea nr. 1/2011)

Certificat de absolvire a programului de formare psihopedagogica (Legea nr. 1/2011)
Certificat de atestare a competentelor profesionale (Legea nr. 1/2011)*

Diploma de licenta (Legea nr. 288/2004)

Diploma de MASTER (Legea nr. 288/2004)

Certificat de absolvire a departamentului pentru pregatirea personalului didactic
(Legea nr. 288/2004)

e Diploma de doctor (Legea nr. 84/1995)

e Diploma de licentd (Legea nr. 84/1995)

¢ Diploma de inginer (Legea nr. 84/1995)

e Diploma de absolvire (Legea nr. 84/1995)
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e Diploma de MASTER (Legea nr. 84/1995)

e Atestatului de echivalare a invatamantului universitar de scurta duratd, realizat prin
colegiul cu durata de trei ani sau institutul pedagogic cu durata de trei ani, cu ciclul I
de studii universitare de licenta (O.M.E.C.T.S., nr. 5553/2011, cu modificéarile si
completarile ulterioare)

e Certificate universitare (fird sustinerea examenului de licenta sau de

diploma);

(4) Intrucét diplomele absolventilor care au sustinut examenul de finalizare a studiilor inainte
de anul 1995 nu au fost insotite de foi matricole, Universitatea din Petrogani poate elibera “la
cerere” aceste documente.

(5) Documentele de evidenta scolard sunt :

foaia matricola si suplimentul la diploma - anexe la actele de studii;

suplimentul descriptiv;

registrul pentru inscrierea si evidenta studentilor;

registrul matricol;

registrul de evidenta a actelor de studii;

registrul de eliberare a actelor de studii:

cataloagele de examen:

cataloagele de licenti. de examen de disertatie, examen de absolvire.

centralizatoarele notelor

(6) Registrele matricole si registrele de evidenta a actelor de studii sunt, de asemenea,
documente cu regim special.

Art. 4

(1)Denumirile si continutul actelor de studii eliberate de Universitatea din Petrogani sunt in
conformitate cu legislatia in vigoare, aprobte prin hotdrare a Guvernului, initiatd de Ministerul
Educatiei Nationale.

(2)Datele de pe actele de studii sunt inscrise in limba romana.

(3)Prin exceptie, pe acelasi act de studii, datele inscrise in limba roména pot fi inscrise, dupa
caz, in conditiile legii, si in limba engleza.

Art. 5

(1)Universitatea din Petrogani gestioneazi, completa si elibereaza numai acele acte de studii
la care are dreptul in conditiile legii.

(2)Rectorul Universitatii din Petrosani este responsabil pentru organizarea §i desfasurarca
activititii de gestionare, completare si eliberarea actelor de studii de catre institutie,
(3)Desemnarea personalului la nivel Universitatii din Petrosani pentru a desfasura activitati de
gestionare, completare si cliberare a actelor de studii se numeste prin decizie a rectorului.
Persoanele numite sunt rispunzitoare, potrivit legii, pentru gestionarea, completarea si
eliberarea actelor de studii.

(4)Raspunderea pentru exactitatea datelor inscrise in actele de studii eliberate o poarta
persoanele care le-au completat i persoanele care le-au semnat.

Art. 6

La sférsitul fiecarui an universitar se intocmegte un raport privind gestionarea, completarea si
cliberarea actelor de studii, care se aprobd de conducerea acesteia §i se arhiveaza cu termen
permanent.



CAPITOLUL I

GESTIONAREA ACTELOR DE STUDII SI A DOCUMENTELOR DE EVIDENTA
SCOLARA

Art. 7

Formularele tipizate ale actelor de studii sunt tiparite, in conditiile legii, de cdtre Compania
Nationald "Imprimeria Nationald" - S.A., care poarta intreaga raspundere pentru comenzile
primite de la Ministerul Educatiei Nationale si pentru asigurarea securitétii tiparirii si pastrarii
formularelor pana la ridicarea acestora.

Art. 8

(1)Formularele tipizate ale actelor de studii se ridicd de catre Universitatea din Petrosani, pe
baza comenzilor avizate de Ministerul Educatiei Nationale, conform reglementirilor legale in
vigoare.

(2)Este interzisa expedierea prin posta sau pe alta cale a formularelor actelor de studii.

Art. 9

Formularele actelor de studii sunt preluate in cadrul Universitatii din Petrosani, in baza unui
proces-verbal de predare-primire incheiat intre delegatul universitatii si persoana cu atributii
in acest sens din cadrul institutiei, completindu-se in mod corespunzitor registrele de
evidenta.

Art. 10

(1)Cataloagele, registrele matricole, formularele actelor de studii, actele de studii completate,
duplicatele actelor de studii completate §i registrele de evidenta a actelor de studii se
gestioneaza astfel incat sa se realizeze protectia acestora in conditii de securitate deplina. cu
termen permanent.

(2)Pastrarea formularelor actelor de studii necompletate, a actelor de studii completate, dar
neridicate de titulari, a celor anulate, a registrelor de evidenta, precum si a documentelor
(imputerniciri, delegatii. procese-verbale) privind primirea, predarea si eliberarea
formularelor si actelor de studii se realizeaza in conditii de securitate deplina.

(3)Registrele de evidenta a formularelor actelor de studii - de primire, predare, eliberare - se
pagineazi, si primesc numere de inventar.

CAPITOLUL I

COMPLETAREA FORMULARELOR ACTELOR DE STUDII SI A
DOCUMENTELOR DE EVIDENTA SCOLARA

SECTIUNEA 1
ACTELE DE STUDII

Art. 11

(1)Activitatea de completare a formularelor actelor de studii se efectueaza in termen de
maximum 12 luni de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor, respectiv de doud
luni de la confirmarea, prin ordin al ministrului, a titlului de doctor - in cazul diplomelor de
doctor.

(2)Un act de studii dintr-un carnet cu matcd (cotor) si matca in cauza sunt completate identic.
matca ramandnd in arhiva Universitatii din Petrogani cu termen permanent.

Art. 12

Un act de studii care confirma studii partiale. in conformitate cu reglementarile din institutie,
se completeaza numai la cererea titularului, in baza aprobarii acesteia de cétre conducerea
institutiei.

Art. 13



(1)Completarea unui act de studii se efectueaza computerizat sau prin scriere de manad cu tus
ori cu cerneald de culoare neagra, citet si fard stersaturi, rdzuiri, acoperiri cu pasta corectoare.
(2)In actele de studii datele se inscriu fard prescurtdri sau abrevieri, in conformitate cu
terminologia oficiald in vigoare.

(3)Numele titularului, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatalui (mamei, in cazul in
care tatil este necunoscut) si prenumele titularului actului de studii se seriu cu majuscule
format de tipar, in ordinea inscrisa in certificatul de nastere.

(4)Pe un act de studii prevazut cu "Loc pentru fotografie" se lipeste fotografia titularului -
realizati recent, pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm - astfel incat sa acopere chenarul
locului respectiv.

(5)Actele de studii se semneazi cu stilou sau cu pix de culoare albastrd/neagra, nefiind admisa
aplicarea parafei.

(6)Timbrul sec (T.S.) al institutiei, cu inscrisurile in clar, se aplica pe actul de studii, in locul
marcat.

(7)Sigiliul institutiei. cu inscrisurile in clar, se aplica pe "Locul pentru sigiliu" (L.S.), in
stinga semnaturii.

Art. 14

(1)inainte de a se trece la completarea unui act de studii, se verificd existenta §i corectitudinea
inscrisurilor imprimate - in raport cu modelele de referinta, precum si a datelor ce urmeaza a
fi inscrise - prin confruntare cu datele din documentele oficiale in cauza.

(2)La completarea unui act de studii, datele care se inscriu pe acesta sunt cele din registrul
matricol si din alte documente oficiale.

(3)Numele. initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei. in cazul in care tatal este
necunoscut) si prenumele titularului, care se inscriu in registrul matricol si in actele de studii,
sunt cele din certificatul de nagtere. In cazul in care, la inmatriculare sau in perioada studiilor,
un/o student/studentd depune cerere pentru modificarea sau completarea numelui, insofita de
copii legalizate ale documentelor oficiale din care rezultd numele nou - in raport cu numele
initial din certificatul de nastere, pe baza aprobarii cererii in cauza de cétre conducerca
institutiei, se procedeaza la modificarea sau completarea solicitatd in registrul matricol i,
ulterior. in actele de studii. Cererea in cauzi trebuie s cuprinda, printre altele, declaratia
studentului/studentei, autentificata la notariat, ci nu va mai solicita un alt act de studil, in
cazul modificarii ulterioare a numelui.

(4)Denumirea localitatii de nastere care se inscrie in registrul matricol i, ulterior, in actele de
studii, este aceea din certificatul de nastere sau. dupa caz, noua denumire oficiala in vigoare.
Art. 15

Nu se admite modificarea numelui, prenumelui, initialei sau a localitatii de nastere ale
titularului in registrul matricol, respectiv in actele de studii, dacd schimbarea in cauza s-a
produs dupa data de absolvire a anilor de studii.

Art. 16

Formularele actelor de studii completate cu greseli, stersdturi, adaugari. cu sigiliul
necorespunzator sau murdare, partial deteriorate se anuleazi. scriindu-se cuvantul
"ANULAT" pe toata diagonala imprimatului, atat pe actul de studii, cit $i pe matca (cotor), cu
mentiune in registrul de evidenta. In astfel de cazuri, conducerea institutiei dispune anularea
acestora si intocmirea altora corespunzitoare.

Art. 17

(l)in vederea completirii actelor de studii, secretariatele facultatilor/departamentelor
intocmesc tabele nominale cu absolventii care urmeazd sd primeasca actele de studii
respective, pe domenii, programe de studii si forme de invatamant, in termen de maximum 60
de zile de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor sau de la inregistrarea cererii - in
cazul actelor de studii solicitate la cerere; la inscrierea in aceste tabele a datelor previzute in
formularele actelor de studii se au in vedere instructiunile din articolele anterioare privind
completarea actelor de studii; tabelele in cauza vor purta semndtura decanului



facultatii/directorului departamentului si a secretarului-gef.

(2)Tabelele si suplimentele la diplomd/foile matricole/suplimentele descriptive se inainteaza
secretarului sef universitate, in termen de 60 de zile de la promovarea examenelor de
finalizare a studiilor n cauzi.

SECTIUNEA 2 ]
DOCUMENTELE DE EVIDENTA SCOLARA

Art.18.

(1) Tabele nominale cu studentii/absolventii care urmeaza si primeasca actele de studii,
Suplimentele la diploma/foile matricole/suplimentele descriptive se intocmesc pe baza datelor
inscrise in registrele matricole si in cataloagele examenelor de finalizare a studiilor (de
diploma, de licenta, de absolvire, de disertatie, ordin de ministru in cazul diplomelor de
doctor).

Art.19

Instructiunile de copletare a rubricii de ..Informatii suplimentare”, din suplimentul la diploma/
foaia matricold/ respectiv suplimentul descriptiv, sunt prezentare in Anexa nr. |

Art.20.

(1) Foaia matricola, suplimentul la diplomi si respectiv suplimentul descriptiv, sunt anexe la
actul de studii.

(2) Foaia matricola si suplimentul la diploma,suplimentul descriptiv se intocmesc pe baza
inregistrarilor din registrul matricol si poarta mentiunea : ., Anexd la certificatul/diploma seria
TR || Ap—

(3) Pe foaia matricola se inscrie cu majuscule in partea dreaptd sus ,LA CERERE", in
cazurile in care nu exista anexa la momentul emiterii diplomei/cetificatului, se va trece
deasemenea seria si numarul diplomei/certificatului eliberat.

(4) Eliberarea foilor matricole se consemneaza in registrul de evidenta.

Art.21.

(1) Inscrierea datelor in registrul matricol se face de catre secretariatul facultatii, pe baza
documentelor de evidentd, dupa emiterea deciziei Rectorului de inmatriculare, pentru toti
studentii, masteranzii. studentii-doctoranzi si cursantii Universitatii din Petrosani.

(2)Inainte de utilizare, registrul matricol se inventariaza si se numeroteaza.

(3) Pe ultima pagina a registrului se face mentiunea ..prezentul registru contine un numar de .
file", se certifica prin semnitura secretarului §i a decanului si prin aplicarea stampilei.

(4) Atribuirea numirului matricol se face la inceputul scolarizarii, pe niveluri si forme de
invitdmant.

(5) Pentru studentii transferati in timpul anului scolar, numarul matricol se atribuie in
continuarea seriei anului respectiv.

Art.22.

(1) Inscrierea datelor in registrul matricol se face de catre secretarul facultatii pe baza datelor
din documentele de evidenta a studentilor.

(2) Inscrierea mediilor pe ani de studiu se face pe baza mediilor anuale incheiate. la care se
adauga mentiuni cu privire la eventualele examene de diferenta.

(3) Anual, situatia scolard este completata de secretarul facultatii/DPPDFC/Scolii Doctorale i
este confirmatd, dupa verificare, de decanul/directorul acestora.

(4) in mod obligatoriu, numarul matricol introdus in programul de evidentd a studentilor
UMS si in RMU trebuie sa corespunda cu cel din registrul matricol. numar care se pastreaza
pe toata durata scolarizarii.

(5) Pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor se completeazi
rezultatele examenului final.



(6) In registrul matricol se inscriu citet §i in intregime toate disciplinele inscrise in Planul de
invatimant al programului de studii.

(7) In cazul in care studentul nu urmeaza cursiv traiectoria scolara. se va alinia la planul de
invitimant al promotiei cu care finalizeaza ciclul de studii, iar in registrul matricol se inscriu
citet . pe ani de studii, in intregime si disciplinele inscrise in planul de invatdgmant al promotiei
cu care isi finalizeaza studiile.

(8) in registrele matricole nu se admit corecturi cu pastd corectore, se va tiia cu o linie
dreapta i se va semna de catre secretarul care a completat registrul.

Art.23.

(1) Registrul de evidenta a actelor de studii se deschide pentru fiecare categorie de acte de
studii.

(2) Eventualele corecturi se fac numai cu cerneala rosie, in rubrica imediat urmatoare sau in
rubrica separatd, daci este posibil, daci nu, pe acelasi rand.

(3) Numerotarea actelor de studii eliberate se face incepind cu numarul 1 si se continud pand
la epuizarea lotului seriei respective; in registru se face la sfarsitul seriei mentiunea pozitiilor
anulate. a stocului existent, certificind in clar numele persoanclor care au efectuat
operatiunile de intocmire i eliberare.

Art.24.

Actele de studii si registrele matricole sunt documente cu termen de pastrare permanent.
Scoaterea acestora din Universitate este interzisa.

CAPITOLUL IV

ELIBERAREA ACTELOR DE STUDII

Art. 25

Pe pagina web a Universitatii, in sectiunea Acte de studii, sunt facute publice conditiile de
eliberare a actelor de studii.

Art. 26

()Titularii sau imputernicitii acestora au dreptul sa solicite eliberarea actelor de studii
completate dupa maximum 12 luni de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor,
respectiv dupd maximum doud luni de la acordarea titlului de doctor.

(2)Un act de studii referitor la studii complete sau partiale finalizate se elibereaz titularului.
(3)In situatii bine motivate, cand titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat
imputernicitului acestuia, cu aprobarea conducerii, pe baza unei procuri care si mentioneze in
mod expres faptul ci imputernicitul poate ridica acte de studii. autentificatd la notariat. in
cazul cetatenilor roméni sau strini cu domiciliul/resedinta in strindtate, procura notariala va
fi supralegalizatd sau apostilati (apostila de la Haga), conform conventiilor internationale, de
citre autorittile competente din tara respectiva.

(4)Procura notariala, in original. se pastreazi, cu termen permanent, in arhiva Universitasii
din Petrosani.

Art. 27

(1)inainte de a fi eliberate titularilor/ imputernicitilor, actele de studii prevazute cu "Loc
pentru timbru sec" (T.S.) se supun aplicarii timbrului sec al institutiei.

(2)Un act de studii completat se elibereaza titularului/ imputernicitului dupd verificarea de
citre titular/imputernicit a datelor inscrise in actul de studii, pe baza prezentérii documentului
de identitate (carte de identitate sau pasaport valabile).

(3)Titularul semneazd pentru primire in toate locurile prevazute pentru semnétura titularului.
imputernicitul semneazd pentru primire in toate locurile prevdzute pentru semnatura
titularului, mai putin pe actul de studii; operatiunea de eliberare se consemneaza in registrul
de evidenti a actelor de studii; numele si prenumele, calitatea si numarul documentului se trec
in rubrica "Mentiuni" din registrul de evidenti a actelor de studii.

Art. 28

(D)Actele de studii completate si neridicate de titulari/imputerniciti se péstreaza in arhiva



institutiei, cu termen permanent.

(2)Actele de studii completate si neridicate din cauza decesului titularului pot fi eliberate unui
membru al familiei titularului (ascendent ori descendent de gradul I sau II), in baza unei cereri
aprobate de conducerea institutiei, insotita de copie legalizata a certificatului de deces side o
declaratie pe propria raspundere privind motivele invocate pentru ridicarea acestor acte de
studii.

(3)Unei persoane cu regedinta in strainitate, care adreseaza cererea mentionata in alin. (2), i
se pot elibera actele de studii solicitate prin intermediul ambasadei (consulatului) tarii
respective in Roménia sau al ambasadei (consulatului) Roméaniei din tara de resedinta a
acesteia.

Art. 29

In registrul de evidentd a actelor de studii eliberate se consemneaza : numarul de ordine dat
de institutie; seria, numarul formularului, numele, initiala/initialele prenumelui/prenumelor
tatdlui (mamei). in cazul in care tatil este necunoscut si prenumele titularului; locul si data
nasterii titularului; tipul actului de studii eliberat; institutia. anul universitar si sesiunea in care
titularul a incheiat studiile; institutia si anul universitar in care titularul a promovat examenul
de finalizare a studiilor; profilul/domeniul si specializarea; media examenului de finalizare a
studiilor: data eliberirii actului de studii; numele si prenumele persoanei care a eliberat actul
de studii, semnatura de primire a actului de studii de catre titular/imputernicit; mentiuni.

CAPITOLUL V
iNTOCMIREA $I ELIBERAREA DUPLICATELOR ACTELOR DE STUDII

Art. 30

In cazul pierderii, distrugerii complete, deteriorarii partiale sau plastifierii unui act de studii,
se poate elibera un duplicat al acestuia dacd in arhiva Universitatii se gasesc matca actului
respectiv si/sau alte documente legale din care rezulta situatia studiilor titularului

Art. 31

(1)Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseaza, in scris, conducerii
institutiei o cerere, insotitd, dupa caz, de urmatoarele documente: declaratie scrisd a titularului
actului, autentificatd la notariat, in care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru
identificare si imprejurdrile in care actul a fost pierdut, distrus complet, deteriorat partial sau
plastifiat; copie a certificatului de nastere si original pentru conformitate; copie CI sau Bl
doud fotografii - realizate recent, pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm - ale titularului
actului: dovada publicdrii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a, a pierderii,
distrugerii, deteriordrii sau plastifierii actului de studii respectiv; dovada platii taxel pentru
eliberarea duplicatului.

(2)Depunerea la institutic a documentelor prevazute la alin. (1) se poate efectua de citre
titularul actului de studii in cauzi sau de imputernicitul acestuia.

(3)Pentru publicarea pierderii unui act de studii, titularul acestuia se adreseazd Regiel
Autonome "Monitorul Oficial”, anuntul urmand si cuprinda urmatoarele date: denumirea
actului de studii original; numele, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatilui (mamei),
prenumele titularului; anul finalizarii studiilor in cauzi; seria $i numarul actului respectiv,
numarul si data la care a fost inregistrat in registrul de evidentd a eliberarii actelor de studii:
denumirea institutiei emitente.

(4)Actele de studii deteriorate partial sau plastifiate se anuleaza §i se pastreaza in arhiva
institutiei. in vederea casirii in conformitate cu prevederile prezentului regulament.

(5)Toate aprobarile date pentru eliberarea de duplicate se pastreaza in arhiva institutiei, cu
termen permanenl.

Art. 32

(1)Duplicatul actului de studii se realizeazi pe un formular identic sau similar celui original,
eliberat titularului, sau prin scriere dupa modelul de referintd al actului original - daca nu mai



existd formular similar celui original: completarea datelor si eliberarea duplicatului se
efectueaza dupa procedurile prevazute la actele originale, cu mentiunea ca datele care se
inscriu sunt cele existente in documentele specifice (matca actului original, registre matricole,
cataloage etc.) din arhiva institutiei.

(2)Completarea duplicatului unui act de studii se efectueaza dupa procedura generala
previzuti la actele originale, cu urmatoarele finscrisuri suplimentare: intr-un spatiu
corespunzitor - DUPLICAT (scris cu tug sau cu cerneald de culoare rogie): in partea de sus -
seria si numarul actului original eliberat; in locurile pentru semnaturile corespunzatoare celor
de pe actul original - (ss): in partea de jos, dreapta - Nr. ... (numarul de inregistrare acordat
de institutie din registrul de eliberari) ... din ... (data) ...; pe verso - "Acest DUPLICAT este
cliberat conform deciziei Consiliului de administratie al Universitatii din Petrogani nr. .... din
0 i e Confirmim autenticitatea inscrisurilor cuprinse in prezentul act de studii.”, text
care este urmat de functiile Rector, Decan, Secretar-gef, care sunt inscrise pe actele de studii
similare celui in cauzi, la data completarii duplicatului, si de semnaturile persoanelor care
ocupa functiile respective.

Art. 33

(1)Titularul duplicatului unui act de studii isi poate ridica duplicatul respectiv in termen de o
luna de la aprobarea cererii.

(2)Duplicatele completate si neridicate sc pastreazi conform prevederilor prezentului
regulament.

Art. 34

(1)Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectueaza in conditiile practicate la eliberarea
actelor originale.

(2)in registrul de evidentd a actelor de studii si pe matca actului de studii original (cand actul
de studii s-a eliberat din carnet cu matca) se inscriu seria si numérul duplicatului eliberat.

Art. 35

(1)Duplicatul unui act de studii se elibereaza, de regula, o singura data.

(2)Dacé duplicatul unui act de studii a fost pierdut sau distrus complet in conditii de forta
majord (calamitati naturale, incendii etc.), titularului i se poate elibera, o singura data, un alt
duplicat, la cerere si pe baza aprobarii acesteia, in conditiile prezentate mai sus si cu
mentiunea ci pe acesta se inscriu, suplimentar, seria si numarul duplicatului anterior. precum
si data la care acesta a fost eliberat.

CAPITOLUL VI

DISPOZITII FINALE

Art. 36

(1)in cazul in care titularul constata greseli in actul de studii/duplicat dupa o perioadd de timp
de la primirea acestuia, titularul se adreseaza in scris conducerii Univeritatii din Petrosani, in
vederea eliberarii unui nou act de studii/duplicat, in conformitate cu prevederile prezentului

regulament, pe care se scrie, la subsol, nota: "Prezentul/a ..... (act de studii/duplicat) ......
inlocuieste ..... (actul de studii/duplicatul) ...... cu seria ... si nr. ..., precum si cu nr. de
inregistrare ...... (acordat de Universitatea din Petrosani din registrul de eliberari) ...... din .....

(data) ..., deoarece acesta (aceasta) continea unele greseli.”

(2)Prin decizia rectorului documentul gresit se anuleaza si se arhiveaza, cu termen permanent.
Art. 31

Studentilor roméni sau straini care au finalizat studii partiale la institutii de invatamant
superior din strdindtate i care solicitd continuarea studiilor in cadrul Universitatii din
Petrosani, li se pot recunoaste studiile/actele de studii in cauza, in baza procedurilor legale de
recunoastere a studiilor.

Art. 32

(1)Actele de studii eliberate absolventilor Universitatii din Petrosani pot fi vizate, la cerere, de
citre Centrul National de Echivalare i Recunoagtere a Diplomelor din cadrul Ministerului



Educatiei Nationale, in conformitate cu regulamentul de organizare si functionare al acestuia,
la cererea titularilor - in vederea utilizarii actelor de studii respective in strainatate.
(2)Pentru obtinerea adeverintei de autenticitate a actelor de studii, solicitate in vederea vizarii
actelor de studii de citre Centrul National de Echivalare §i Recunoagtere a Diplomelor din
cadrul Ministerului Educatiei Nationale, in vederea apostilarii acestora sau in vederea
echivalarii studiilor in striindtate. titularul acestora se prezinta la secretarul sef al universitatii
cu urmitoarele documente: cerere pentru eliberarea adeverintei; actele de studii pentru care se
solicitd adeverinta de autenticitate, in original §i copii xerox ale acestora (in cazul Programei
analitice — doar copie xerox a adeverintei nominale); dovada platii taxei pentru eliberarea
adeverintei.

(3)Termenul pentru eliberarea adeverintei de autenticitate a actelor de studii este de trei zile

lucrittoare de la data depunerii documentelor.

(4)Adeverinta de autenticitate se elibereazd titularului, sau unei alte persoane, fara a fi

necesara prezentarea unei procuri notariale.

Art. 33

Formularele actelor de studii care nu mai sunt valabile sau care nu au fost folosite timp de 10

ani de la achizitionarea lor se pot casa.

Art. 34

(1)Dupa promovarea examenului de finalizare a studiilor absolventilor li se elibereaza o

adeverinta de absolvire a studiilor, al carei termen de valabilitate este de maximum 12 luni.

(2)Adeverinta de absolvire a studiilor confera titularului aceleasi drepturi legale ca si diploma

si este necesar sd contind functia, numele, prenumele $i semnatura persoanelor responsabile

din institutia de invatdmant superior, precum si informatiile urmétoare:

¢ domeniul de studii universitare;

e programul de studii/specializarea;

e perioada de studii:

e media de finalizare a studiilor;

e statutul de acreditare/autorizare provizorie. forma de invatimant. limba de predare, locatia
geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste (hotarare a Guvernului,
ordin al ministrului, dupa caz).

(3)In caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea unei noi adeverinte urmeaza procedurile

legale privind eliberarea duplicatelor actelor de studii.

(4)Absolventii care nu promoveazd examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, un

certificat de studii universitare, care va fi realizat de institutia alsolvita si care va cuprinde

informatiile previzute la alin. (2). cu exceptia lit. d). care se va inlocui cu mediile de
promovare a anilor de studii.

Art. 35

Pentru absolventii inmatriculati in anul I de studii inainte de anul universitar 2010-2011 se vor

aplica reglementarile in vigoare de la data inmatriculdrii.

Prezentul regulament a fost aprobat prin Hotirdrea nr. 13 in sedinta de Senat din

data de 20.02.2017

i~ Rector
Prof.aniy.dr.ifg. SORIN MIHAI RADU

/
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Anexa nr. 1

INFORMATII SUPLIMENTARE*
Promovarea a doi ani universitari intr-un an universitar
In anul universitar - - studentul a promovat simultan anii _ §i  de studiu, conform

1

Aprobirii Consiliului de Administratie __ nr.__ din __. Prezentul supliment respectd planul
de invatdmant al promotiei ;
Intreruperea studiilor

Anul . an universitar - - intreruperea studiilor, conform aprobarii Consiliului de
Administratie nr. _.din . .Prezentul supliment respectd planul de invatamant al
promotiei

intreruperea studiilor si transfer la reluarea studiilor la altd forma de invatamant

Anul . an universitar - - intreruperea studiilor conform aprobarii Consiliului de
Administratic . nr.  .din __ :-Anul __, an universitar __ - - reluarea studiilor, cu
transfer de la invatamant la invatamant . conform aprobarii Consiliului de
Administratic _ nr. . din . Prezentul supliment respectd planul de invatamant al
promotiei

Reinscriere in acelasi an de studiu

Anul ., an universitar - - nua acumulat numarul de credite pentru a promova in anul

~de studii.Prezentul supliment respectd planul de invatamant al promotiei

Prelungirea duratei de studiu (repetent an terminal)

Anul ., an universitar - - nu a acumulat numarul de credite.pentru a finaliza ciclul
I(1I) ., studii universitare de licenta(master), anul univ. -prelungire studii. Prezentul
supliment respecta planul de invatamant al promotiei

Exmatriculare/ Reinmatriculare —Studii universitare de licentd, ciclul I

Anul universitar - , anul de studii- exmatriculat, conform deciziei Consiliului de
Administratie nr .din_.Anul universitar - - reinmatriculat, conform deciziei
nr.  .din _ .Prezentul supliment respectd planul de invdtamant al promotiei

e daca planul de invatamant al programului de studii s-a modificat de la momentul
exmatriculdrii pana la momentul reinmatricularii, ca i anii universitari aferenti anilor
de studii promovati, pe suplimentul la diploma, se va trece anul univeritar al
reinmatriculirii cu mentiunea echivalat +diferente, studentul fiind obligat sa se
alinieze planului de invitdmant al promotiei cu care termina studiile de licenta ciclul I,
iar in suplimentul la diploma nu vor fi trecute alte discipline studiate si care nu mai fac
parte din planul de invatamant al promotiei curente.

Exmatriculare de la studii universitare de lunga durati /reinmatriculare studii
universitare de licenti, ciclul I Bologna

in pericada - astudiat, la Universitatea___ Facultatea __, specializarea
., profilul /domeniul . studii universitare de lungd durata, forma de invatdmant
iar in anului universitar -, anul de studii a fost exmatriculat cu decizia
nr.  .din . Inanul univ. fost reimatriculat in anul __ de studiu, ciclul I,
studii universitare de licentd, domeniul . programul de studii cu
diferentele aferente anilor de studii. Disciplinele echivalate, din planul de invatamant
al promotiei cu care gi-a finalizat studiile, au fost promovate in perioada - .Prezentul

supliment respectd planul de invatamant al promotiei

e Pec prima pagina a suplimentului la diploma, la anul inmatricularii se va trece anul
cand studentul a fost admis la studiile universitare de lunga duratd, ca i anii
universitari aferenti anilor de studii promovati se va trece anul univeritar al
reinmatricularii cu mentiunea echivalat +diferente. Studentul este obligat sé se alinieze
planului de invatimant aferent programului de studii al promotiei cu care termind
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studiile de licentd ciclul 1, iar in suplimentul la diploma nu vor fi trecute alte discipline
studiate si care nu mai fac parte din planul de invatamént al promotiei respective.
Transfer de la altd universitate

in anul universitar - a fost transferat de la Univ. , specializarea, 5
domeniul Jorma de inv., la UP, Facultatea . specializarea
.domeniul forma de inv. . conform aprobarii nr. din si a fost
inmatriculat in anul ___ de studiu cu diferentele aferente anilor de studii.Prezentul

supliment respecta planul de invatdmant al promotiei

e Pe prima pagini a suplimentului la diploma, la anul inmatricularii se va trece anul
cand studentul a fost inmatriculat la Universitatea din Petrosani, ca i anii universitari
aferenti anilor de studii promovati la Universitatea de unde vine studentul, se va trece
anul univeritar aferent transferului cu mentiunea echivalat +diferente, studentul fiind
obligat si se alinieze planului de invatamant al promotiei cu care termina studiile de
licenta ciclul I, iar in suplimentul la diploma nu vor fi trecute alte discipline studiate i
care nu mai fac parte din planul de invatamant al promotiei curente.

Transfer de la o facultate la alta, in cadrul UP

Anul . an universitar - - transferat, in cadrul Universitatii din Petrosani, de la
Facultatea . specializarea . invatimant . la Facultatea . specializarea ,
invatimant___ . conform aprobarii ___ nr. .din Prezentul supliment respecta planul de

invitimant al promotiei

e Pe prima pagind a suplimentului la diploma, la anul inmatriculdrii se va trece anul
cand studentul a fost inmatriculat la Universitatea din Petrogani, ca si anii universitari
aferenti anilor de studii promovati la Facultatea de unde vine studentul, se va trece
anul univeritar aferent transferului cu mentiunea echivalat +diferente, studentul fiind
obligat si se alinieze planului de invatamant al promotei cu care termind studiile de
licenta ciclul 1, iar in suplimentul la diploma nu vor fi trecute alte discipline studiate si
care nu mai fac parte din planul de invitimant al promotiei curente.

Transfer de la o specializare la alta sau de la o forma de invitamint la alta, in cadrul
aceleiasi facultiti

Anul . anuniversitar - - transferat de la specializarca invatamant . la
specializarea . invataméant ___, conform aprobarii ___nr. din  ..Prezentul supliment
respectd planul de invdtdmant al promotiei

e Pe prima pagind a suplimentului la diploma, la anul inmatriculirii se va trece anul
cand studentul a fost inmatriculat la Facultatea respectiva, ca si anii universitari
aferenti anilor de studii promovati la programul de studii de unde se transfera
studentul. se va trece anul univeritar aferent transferului cu mentiunea echivalat
+diferente, studentul fiind obligat sa se alinieze planului de invatamant al programului
unde s-a transferat, iar in suplimentul la diploma nu vor fi trecute alte discipline
studiate si care nu fac parte din planul de invatamant al al programului de studii la care
s-a transferat.

Continuarea studiilor

in anul universitar - . inmatriculat in anul __ de studii, la continuarea studiilor
universitare, cu diferentele aferente anilor de studii, conform aprobarii __ nr.__ .din
~ fiind absolvent al  Prezentul supliment respectd planul de invatamant al
promotiei

A doua specializare
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In anul universitar -, inmatriculat in anul de studii, la a doua facultate . cu
diferentele aferente anilor de studii, conform aprobarii nr.  .din Jfiind
absolvent al . Prezentul supliment respecta planul de invatimént al promotiei
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